Informacni memorandum

(Informace o zpracovani osobnich udajt)

Vysoka $kola obchodni v Praze, 0.p.s., véetné svych organiza¢nich slozek, (dale jen VSO)
povazuje osobni tdaje za davérné, zachovava o nich ml&enlivost a dbd o ochranu Vagich
osobnich udaji. VSO zpracovava Gdaje transparentnd, korektnd a v souladu s platnymi
zdkony na ochranu osobnich daji, véetné Obecného nafizeni na ochranu osobnich udajt
(dale jen GDPR). VSO klade diiraz na bezpe¢nost pii zpracovavani osobnich udajd, na vybér
smluvnich partnert a striktni dodrzovani pravidel.

Cil regulace nakladani s osobnimi udaji

Nasim cilem je zajistit maximalni ochranu Vasich osobnich udaja pii jejich zpracovavani. At
jste nam své osobni udaje svérili na zdkladé smlouvy, nebo souhlasu, ¢i jsme je ziskali na
zékladé zakona, ktery ndm to urcuje, nas postup pfi jejich ochrané cti ta sama pravidla:

1) minimalizovat jejich nutny rozsah,
2) chranit je a kontrolovat pfistup k nim,

3) vymazat je, kdyz uz nejsou aktualni a potiebné.

Konkrétni zasady a postupy pri zpracovani.
Predmét:

Tento dokument vysvétluje zpisob shromazd’ovani a pouzivani osobnich idajii. Osobni udaje
jsou jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby, tj.
osoby, kterou Ize ptimo ¢i neptimo identifikovat prostiednictvim odkazu na identifikator, jako
je jméno, identifika¢ni ¢islo, udaje o umisténi, on-line identifikator, nebo odkazu na jeden ¢i
vice faktori specifickych pro fyzickou, fyziologickou, genetickou, dusevni, ekonomickou,
kulturni nebo socialni identitu této fyzické osoby.

Osobni tdaje shromazd'ujeme riznymi zptisoby béhem své ¢innosti, a to jak on-line, tak off-
line. Ke shromazd'ovani idajii dochazi pii vykonu povinnosti VSO, nebo pfi nakupu zbozi ¢i
sluzeb, pifi uzavirdni smluv nebo komunikaci s obcany a ostatnimi subjekty, nebo pfii
navstévach a pouzivani nasich webovych stranek.

Spravce osobnich udajii:

Vysoka Skola obchodni v Praze, o.p.s., Spalena 76/14, 110 00 Praha 1, povéfenec pro ochranu
osobnich udaji JUDr. Saskia Polackova, Ph.D., e-mail: polackovas@vso-praha.eu

V piipad¢ zadosti o naplnéni VasSich prav v oblasti osobnich udaji se obracejte na
Koordinatora pro prava subjektd idaji RNDr. Jan Zufan, Ph.D., MBA., e-mailem na
zufan@vso-praha.eu, telefon 224 056 011; pfipadn¢ na adrese Vysoka skola obchodni
Vv Praze, 0.p.s., Spalena 76/14, 110 00 Praha 1



Kategorie osobnich udajii:

Mezi osobni udaje, které miizeme shromazd’'ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:
= Adresni a identifika¢ni idaje
«  Udaje, jejichZ zpracovani nam uklad4 zakonna povinnost
= Informace, které nam poskytnete pii komunikaci s nami
= Informace pottebné k zajisténi bezpe&nosti, ochrany zdravi a majetku

Jedna se napiiklad o: Adresa mista trvalého pobytu; Adresy piedchozich mist trvalého
pobytu; Datova schranka; Datum narozeni; Datum, misto, okres a stat uzavieni
manzelstvi; Datum, misto, okres a stat vzniku partnerstvi; Doklady o diichodu; Doklady
o vzdélani; Dorucovaci adresa; Email; Invalidita, zdravotni znevyhodnéni; Jméno,
popiipad¢ jména; Jméno, popiipad¢ jména, piijmeni, rodné piijmeni a rodné Cislo ditéte;
Jméno, poptipad¢ jména, ptijmeni, rodné piijmeni a rodné ¢islo manzela nebo partnera;
Misto a okres narozeni; Misto narozeni; Misto pobytu; Obsah rozsudku soudu; Omezeni
svépravnosti; Platovy vymér; Podpis; Pohlavi; Popisné tidaje na zdznamovém zafizeni:
vzhled, ¢innost, doba, audio zaznam; Ptfedchozi zaméstnavatel; Rodinny stav; Rodné
Cislo; Stat narozeni; Statni ob¢anstvi a datum jeho nabyti nebo pozbyti, popfipad¢ vice
statnich obCanstvi a data jejich nabyti nebo pozbyti; Statni pfislusnost; Stav; Telefon;
Titul; Trvalé bydlisté; Udaje o opatrovnikovi; Udaje o opravnéné osobé&; Udaje o
osvojenci; Zakaz pobytu, misto zdkazu pobytu a doba jeho trvani, datum nabyti pravni
moci rozhodnuti soudu nebo spravniho organu o zdkazu pobytu; Zdravotni pojistovna,
Zdravotni prohlidky a dalsi udaje.

Pravni zaklad pro zpracovani osobnich udajii:
Zpracovani Vasich osobnich udaju je vzdy podlozeno pravnim zékladem, kterym je:

= zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje.
Mezi zakladni pravni akty patfi: zakon ¢.111/1998 Sh. — Zakon o vysokych
Skolach, zakon ¢. 500/2004 Sh. — Spravni fad; zakon ¢.89/2012 Sh. — Zakon
obc¢ansky zakonik; zakon ¢. 563/1991 Sbh., zakon o Géetnictvi, zakon ¢. 134/2016
Sb. — Zakon o zadavani vefejnych zakazek; zakon ¢. 106/1999 Sh. — Zakon o
svobodném pfistupu k informacim; zakon ¢. 634/2004 Sh. — Zakon o spravnich
poplatcich; zakon ¢. 250/2016 Sh. — Zakon o odpovédnosti za piestupky a fizeni o
nich; zakon ¢. 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakont a dalsi sektorova legislativa.

= zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaju,
nebo pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu udaji

= subjekt idaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji pro jeden ¢i vice
konkrétnich uceli

=  zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dillezitych zajmi subjektu udaji nebo
jiné fyzické osoby

= zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vetejném z4jmu nebo pii
vykonu vetejné moci, kterym je poveéfen spravce

= zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu piislusného spravce ¢i tieti
strany, kromé ptipadd, kdy pted témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni



prava a svobody subjektu idaji vyzadujici ochranu osobnich udajt, zejména pokud
je subjektem udaju dité

Ucdely zpracovani:

o realizace vzdélavacich aktivit VSO
o marketing VSO

o sprava nasich smluvnich zévazkl a probihajiciho smluvniho vztahu, v¢etné jednani se
smluvnimi stranami
o plnéni povinnosti v pracovné pravnich vztazich se zaméstnanci VSO

o zajiStovani bezpeCnosti nasich webovych stranek, siti, systémti a aredlii a rovnéz
ochrana VSO proti podvodiim a v soudnich sporech

o sprava naSich kazdodennich obchodnich potteb, naptiklad zpracovéani thrad a sprava
finan¢nich Gcth, sprava smluv, sprava webovych stranek, vedeni VSO, audit, kontrola,
vykazovani a dodrzovani pravnich predpist

Pfijemci osobnich tidaji:
=  Dle pozadavki zakona: Osobni udaje tykajici se jednotlived miizeme zpiistupiovat
subjektim u kterych nam poskytnuti udaju uklada zakon, napi. soudiim, organtim
¢innym v trestnim fizeni, Ceské nérodni bance, spravci dané, Vv rozsahu
vyzadovanym zakonem. V ptipadech, kdy je to pfipustné podle zakona, mizeme
tyto udaje poskytovat také tfetim stranam, pokud je to nutné k prokazovani,
uplatnovani nebo ochrané pravnich naroki

= Tieti strany: Veskeré zpracovavani téchto osobnich udaji bude probihat podle
nasich pokynt a bude v souladu s plivodnimi tcely.

Se souhlasem subjektu tidaji mohou byt Vase osobni tdaje poskytnuty 1 ptipadné
dal$im subjektim.
Doba uchovavani zpracovavani osobnich udaju:

Osobni udaje zpracovavame po dobu nezbytné nutnou k realizaci a ochrané prav a povinnosti
plynoucich z naSeho vzajemného smluvniho vztahu a dale po dobu vyplyvajici z pravnich
ptedpisii, pfipadné po dobu specifikovanou v souhlasu subjektu udaji.

Ochrana osobnich udaji:

Osobni Udaje zpracovdvame manualné i1 automatizovanym zpusobem Vv informacnich
systétmech. Uplatiiujeme vhodna technickd, fyzickd a organizacni opatfeni, kterd jsou
pfiméfené navrzena tak, aby zajiStovala ochranu osobnich udaji pfed nahodnym nebo
protipravnim zni¢enim, ztratou, Upravami, nepovolenym zvefejnénim nebo pfistupem a
dal$imi formami nezdkonného zpracovani. Veskeré osoby, které piijdou do styku s osobnimi
udaji pfi plnéni svych pracovnich nebo smluvnich povinnosti, jsou vazany povinnosti
mlcenlivosti jak o osobnich tdajich samotnych, tak i o bezpecnostnich opatfenich k jejich
ochran¢; tato povinnost trva neomezen¢ i po skonceni zaméstnani nebo piislusného vztahu.
Pristup k osobnim udajim je omezen na opravnéné piijemce, ktefi tyto udaje potiebuji znat.
UdrZujeme uceleny systém informacni bezpec¢nosti, jehoZ rozsah je imérny rizikim spojenym
se zpracovavanim udaji. Tento systém je neustale piizplisobovan za uUcelem zmirnéni
provoznich rizik a k ochrané¢ osobnich udajii pfi zohlednéni uplatiovanych postupil. Pfi



zpracovavani jakychkoli citlivych osobnich udajii rovnéz uplatiiujeme rozsifena bezpecnostni

opatfeni.

Vase prava pii zpracovavani osobnich udaji:

Mate pravo v relevantnich pfipadech a do miry pfipustné podle platného zdkona se na nas
obracet za u¢elem uplatnéni

prava mit pi‘ehled, které udaje o vas zpracovavame. Mate pravo na pristup k
udajim a dalsi souvisejici informace. Prava tfetich stran vSak timto nesmi byt
dotcéena.

prava na opravu nebo aktualizaci svych nepresnych nebo neaktualnich
osobnich udaju. V pfipad¢, ze jsou vase udaje nespravné, nepiesné, samoziejme je
opravime. S piithlédnutim k uceltim, pro které jsou udaje zpracovavany, mate pravo,
abychom také doplnili netiplné udaje.

prava na vymaz osobnich adaja, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu
S ochranou definovanou pfislusnou legislativou nebo Vv rozporu s udélenym
souhlasem, nebo pokud souhlas odvolan,

prava na omezeni zpracovani. Pokud si pfejete, abychom Vase osobni udaje
zpracovavali vyhradné pro nejnutnéjsi zdkonné divody nebo si prejete osobni tidaje
blokovat.

prava vznést namitku proti zpracovani. Pokud byste zjistili nebo se jen domnivate,
ze zpracovani osobnich udaji provadime v rozporu s ochranou Vaseho soukromého
a osobniho zivota nebo v rozporu s pravnimi predpisy, obratte se prosim na nas a
pozédejte nas o vysvétleni ¢i odstranéni vzniklého zavadného stavu.

prava na prenositelnost udaji. Pokud si pfejete, abychom poskytli Vase osobni
udaje jinému spravci, resp. jiné spolecnosti, pfeddme VaSe osobni udaje v
odpovidajicim formatu, Vami ur¢enému subjektu, pokud nam v tom nebudou branit
zadné zakonné ¢i jiné vyznamné piekazky,

prava na odvolani souhlasu ke zpracovani osobnich daji v ptipadech, kdy ke
zpracovani vasich udaji vyzadujeme vas souhlas

a dalSich prav podle obecného natizeni o ochran€ osobnich tidaju.

Prdavo na omezeni marketingu

Pokud jste ndm udélil souhlas pro marketing nebo vam z jiného opravnéného titulu od nés
chodi obchodni nabidky, mizete sviij souhlas kdykoli odvolat nebo se ze zasilani nabidek
odhlasit nasledujicimi zptsoby:

— pfimo v naSich obchodnich sd€lenich je v€lenéna moznost zastaveni jejich zasilani,

— pokud jiz nechcete, abychom vam telefonovali, v ramci hovoru nam to feknéte,

— muzete ndm také ustné nebo pisemné sdélit, Ze si jiz neprejete dostavat nabidky.

Sva prava miZete uplatnit kontaktovanim Koordindtora pro prava subjektl Udaji na
zufan@vso-praha.eu



Naplnéni Vasich prav je umoznéno bezplatné¢ a ve lhité do 30ti dnii od podani zadosti.
Muzete rovnéz uplatnit pravo na podani stiznosti u Dozorového organu, kterym je ufad na
ochranu osobnich udaja (https://www.uoou.cz/).

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji a jeho odvolani:

Védomym poskytnutim Vasich osobnich udaji berete na védomi a souhlasite se
shromazd’ovanim, zpracovavanim a pouzitim takovych tdaji, ve smyslu jak je uvedeno v
tomto dokumentu.

V ptipadech, kdy tak vyzaduje platny zakon, budete pozadani o vyslovny souhlas.

Mate vzdy moznost zdarma vyjadiit ndmitku proti pouziti VaSich osobnich udajii, nebo

vvvvvv

Koordinatora pro prava subjektti udaji : ~ RNDr. Jan Zufan, Ph.D., MBA
Vysoka skola obchodni v Praze, 0.p.s.
Spalena 76/14, 110 00 Praha 1
email: zufan@vso-praha.eu

Odvolani souhlasu — obsahové ndleZitosti:
Komu odvolani adresujete

Vase jméno, piijmeni

Vase adresa bydlisté

Vas datum narozeni

Uvedte vyslovné, Ze si nepiejete, abychom déle zpracovéavali Vase osobni tdaje, ptipadné
jasné, vystizn¢ definujte omezeni.
Vlastnorucni podpis

Odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udajl je mozné zaslat pouze pisemné na adresu:
Vysoka Skola obchodni v Praze, o.p.s., Spalena 76/14, 110 00 Praha 1

Kontaktni udaje:

Ve vSech zélezitostech tykajicich se zpracovani VaSich osobnich idajii se mlZete obracet na
zufan@vso-praha.eu

Zavazujeme se, Ze budeme feSit stiznosti tykajici se shromazd’ovani nebo pouzivani VaSich
osobnich udajt.

Upravy dokumentu Informa¢ni memorandum (Informace o ochrané osobnich udaju):

Vyhrazujeme si pravo kdykoli provadét zmény, upravy a aktualizace tohoto dokumentu.
Pravideln¢ ovétujte, zda pracujete s nejnovejsi verzi tohoto dokumentu,.

Datum u¢innosti tohoto dokumentu: 25.5. 2018
Datum revize tohoto dokumentu: 25.9.2019


https://www.uoou.cz/

